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УКРАЇНА

ІЗМАЇЛЬСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ОДЕСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ



м. Ізмаїл

30.09.2021                                                                                               № 198/А-2021
Про внесення змін до розпорядження голови 

Ізмаїльської районної державної адміністрації

від 3 серпня 2018 року № 380/А-2018
Відповідно до Закону України «Про місцеві державні адміністрації», статті 6, 9 Закону України «Про доступ до публічної інформації» постанови Кабінету Міністрів України від 19.10.2016р. №736, зі змінами, з метою забезпечення єдиного порядку обліку, зберігання і використання матеріалів, які містять конфіденційну інформацію, що є власністю держави: 
1. Внести зміни до розпорядження голови Ізмаїльської районної державної адміністрації від 03.08.2018 №380/А-2018 «Про затвердження Інструкції про порядок ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію, в Ізмаїльській районній державній адміністрації» що додаються.

2. Першому заступнику, заступникам голови райдержадміністрації, керівнику апарату, керівникам структурних підрозділів дотримуватись вимог зазначеної Інструкції, зі змінами.

3. Контролювати виконання розпорядження особисто.

Голова                                                                                               Родіон АБАШЕВ

ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження
Ізмаїльської районної 
державної адміністрації
від 30.09.2021
№ 198/А-2021
ЗМІНИ,

шо вносяться до розпорядження голови

Ізмаїльської районної державної адміністрації

від 3 серпня 2018 року № 380/А-2018
1 У  тексті Інструкції про порядок ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію, в Ізмаїльській районній державній адміністрації та її додатках слова «ім’я, по батькові (ініціали)» замінити словами «власне ім’я», слова «відділ діловодства, контролю і організаційної роботи апарату» в усіх відмінках замінити словами «відділ документообігу і контролю, розгляду звернень громадян та доступу до публічної інформації апарату», слова «головний спеціаліст з питань надзвичайних ситуацій» в усіх відмінках замінити словами «спеціалісти відділу з питань цивільного захисту, оборонної роботи та взаємодії з правоохоронними органами», слова «головний спеціаліст з питань взаємодії з правоохоронними органами, оборонної та мобілізаційної роботи» в усіх відмінках замінити словами «головний спеціаліст з мобілізаційної роботи». 
2 У п. 3 слово «злочинам» замінити словами «кримінальним правопорушенням».
3 Пункт 4 викласти в такій редакції: 

4. До службової інформації не можуть бути віднесені відомості про: 

· складання, розгляд і затвердження бюджетів, кошторисів розпорядників бюджетних коштів та плани використання бюджетних коштів одержувачів бюджетних коштів, а також їх виконання за розписами, бюджетними програмами та видатками (крім таємних видатків відповідно до статті 31 Бюджетного кодексу України);

· взяття розпорядниками та одержувачами бюджетних коштів бюджетних зобов’язань або здійснення розпорядження бюджетними коштами у будь-який інший спосіб, планування

· формування, здійснення та виконання закупівлі товарів, робіт і послуг за бюджетні кошти, у тому числі оборонних закупівель (крім випадків, якщо окрема інформація про закупівлі товарів, робіт і послуг становить державну таємницю відповідно до Закону України ”Про державну таємницю”);

· володіння, користування чи розпорядження державним, комунальним майном, у тому числі до копій відповідних документів, умови отримання цих коштів чи майна, прізвища, імена, по батькові фізичних осіб та найменування юридичних осіб, які отримали ці кошти або майно; 

· інформація про стан і результати перевірок та службових розслідувань фактів порушень, допущених у сферах діяльності, зазначених у цій частині;

· відомості, зазначені у декларації особи, уповноваженої на виконання функцій держави або місцевого самоврядування, поданій відповідно до Закону України ”Про запобігання корупції”, крім випадків, визначених зазначеним Законом «Про доступ до публічної інформації»;
· інші відомості, доступ до яких не може бути обмежено відповідно до законів та міжнародних договорів України, згода на обов’язковість яких надана Верховною радою України. 
4 Пункт 16 викласти у такій редакції: 

16. Під час роботи з документами з грифом “Для службового користування” застосовуються положення Типової інструкції з діловодства в міністерствах, інших центральних та місцевих органах виконавчої влади, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 17 січня 2018 р. № 55 (Офіційний вісник України, 2018 р., № 23, ст. 770), та ДСТУ 4163-2003, що регламентують порядок складення та оформлення організаційно-розпорядчих документів. 

Створення, відправлення, передавання, одержання, зберігання, оброблення, використання та знищення електронних документів з грифом “Для службового користування” в установах здійснюється відповідно до вимог законодавства, що регулює питання роботи з електронними документами та питання електронного документообігу.
5 Пункт 35 викласти в такій редакції:
35. На кожному примірнику вихідного документа та додатках до нього на лицьовому боці в нижньому лівому куті останнього аркуша зазначаються власне ім’я та прізвище працівника, який створив документ, і номер його службового телефону, наприклад:

Петро Марченко 255 55 55

6 Пункт 41 викласти в такій редакції:

41. Надсилання документів з грифом “Для службового користування” іншим установам у межах України здійснюється кур’єрською службою установи (кур’єрами), підрозділами урядового фельд’єгерського зв’язку, підрозділами органів спеціального зв’язку, підрозділами відомчого фельд’єгерського зв’язку у складі Збройних Сил.

У разі нагальної потреби за дозволом керівника установи документи з грифом “Для службового користування” в межах населеного пункту можуть бути доставлені відомчим транспортним засобом або отримані у відправника працівниками.

У разі надсилання документів з грифом “Для службового користування” за допомогою підрозділів урядового фельд’єгерського зв’язку, відомчого фельд’єгерського зв’язку у складі Збройних Сил або органів спеціального зв’язку оформлення конвертів (паковань) повинне відповідати вимогам нормативно-правових актів, що регулюють діяльність зазначених підрозділів.

Передача службової інформації (надсилання документів з грифом “Для службового користування”) телекомунікаційними, інформаційно-телекомунікаційними мережами здійснюється лише з використанням засобів криптографічного захисту інформації, що в установленому порядку допущені до експлуатації, з дотриманням вимог технічного захисту інформації.

7 В абзаці першому пункту 57 слово «ініціали» замінити словами «власні імена».
8 У пункті 66 слова «А.А. Іванов» замінити словами «Андрій ІВАНОВ».
9 У пункті 80 слова «ініціалів», «П.В. Марченко», «О.О. Павленко», «В.А. Іваненко» замінити відповідно словами «власних імен», «Петро МАРЧЕНКО», «Олександр ПАВЛЕНКО», «Віктор ІВАНЕНКО».
10 В абзаці першому пункту 91 слова «стан документів» замінити словами «стан усіх документів, взятих на облік».
11 У першому реченні пункту 104 слово «імен» замінити словами «власних імен».

