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  План роботи Ізмаїльської районної державної адміністрації
 на  ІI квартал 2021 року
	№ з/п
	Зміст заходу
	Обґрунтування необхідності здійснення
	Термін виконання
	Відповідальні виконавці

	 1. Засідання колегії районної державної адміністрації з розглядом питань: 

	1.1.
	Про виконання бюджету Ізмаїльського району за I квартал 2021 року
	Бюджетний кодекс України, стаття 80
	Травень 2021
	Запорощенко О.М.

	2. Апаратні наради районної державної адміністрації з розглядом питань:

	2.1
	Про показники роботи  з документами (документообіг) в Ізмаїльській районній державній адміністрації за підсумками  I кварталу 2021 року
	Постанова Кабінету Міністрів України від 30.11.2011 №1242 «Про затвердження Типової інструкції   з діловодства у центральних органах виконавчої влади,  Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади»
	Травень 
	Булгарова О.Л. 



	2.2
	Про відзначення Міжнародного Дня захисту дітей 1 червня
	Виконання Закону України «Про органи і служби у справах дітей…», «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування» постанов КМУ №886, 905 
	травень
	Арешкіна С.І.

	2.3.
	Інформування щодо чергового етапу електронного декларування
	Відповідно до Положення
	червень
	Мірчева В.Д.

	2.4.
	Про стан підготовки та проведення комплексу весняно – польових робіт 
	Відповідно до Положення
	червень
	Гєнова О.М.

	2.5
	Виконання доходної частини районного бюджету за  I квартал 2021 року
	Бюджетний кодекс України, стаття 80
	червень
	Запорощенко О.М.

	2.6.
	Про підсумки проведення щорічної акції за чисте довкілля 
	Розпорядження районної державної адміністрації
	липень
	Вітков В.П.

	3. Питання для розгляду в районній державній адміністрації та видання розпоряджень:

	3.1
	Підготовка проекту розпорядження голови районної державної адміністрації про влаштування дітей в сімейні форми виховання
	Виконання Закону України«Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування» постанов КМУ №886, 905
	Протягом кварталу
	Арешкіна С.І.

	3.2
	Підготовка проекту розпорядження голови районної державної адміністрації про проведення акції «За чисте довкілля» та Дня благоустрою населених пунктів Ізмаїльського району
	Відповідно до розпорядження Кабінету Міністрів України від 31.03.2010 року № 777
	Квітень 2021
	Вітков В.П.

	3.3
	Про підготовку та відзначення в Ізмаїльському районі 25- річниці Конституції України та 30 – річниці Незалежності України
	Виконання Указу Президента України «Про відзначення 25-річниці Конституції України», «Про відзначення 30-річниці Незалежності України »
	Травень 2021
	Григорчук Г.П.

	3.4.
	Про нагородження грамотами голови районної державної адміністрації
	Відповідно до Положення про відділ організаційної роботи
	Протягом кварталу
	Григорчук Г.П.


	3.5
	Про організацію відряджень працівників райдержадміністрації
	Доручення голови  райдержадміністрації, відповідні листи Одеської обласної державної адміністрації
	Протягом кварталу
	Калініна Т.В.

Лапшина О.В.

	3.6
	Про надання відпусток працівникам райдержадміністрації 
	Виконання графіку відпусток 
	Протягом кварталу
	Лапшина О.В.

	3.7
	Про прийняття, переведення, заохочення, звільнення, сумісництво державних службовців
	Виконання Закону України «Про державну службу»
	Протягом кварталу
	Лапшина О.В.
Калініна Т.В.



	3.8
	Про виконання бюджету Ізмаїльського району за 1 квартал 2021 року
	Ст.13 Закону України «Про місцеві державні адміністрації»
	Протягом кварталу
	Запорощенко О.М.


	4. Організаційна робота


	4.1
	Ведення протоколів апаратних нарад при голові райдержадміністрації
	Дотримання вимог Регламенту  райдержадміністрації
	Щопонеділка
	Відділ організаційної роботи

	4.4
	Нарада з головними лікарями закладів охорони здоров’я району

	Виконання Закону України «Про охорону здоров’я » 
	травень
 
	Шулянська З.С.



	4.5
	Перевірка, складання висновків та подання на затвердження до Державного архіву Одеської області номенклатури справ
	Основні правила роботи державних архівів України
	травень
	Волкова О.І

	4.6
	Засідання районної міжвідомчої ради з питань сім’ї, ґендерної рівності, запобіганню домашньому насильству та протидії торгівлі людьми
	Постанова Кабінету Міністрів України від 05 вересня 2007 року №1087 «Про консультативно - дорадчі органи з питань сім’ї, гендерної рівності, демографічного розвитку, запобігання насильству в сім’ї та протидії торгівлі людьми»,  розпорядження голови Ізмаїльської райдержадміністрації  № 333/А-2018  від 16.07.2018 «Про районну  міжвідомчу раду з питань сім’ї, гендерної рівності, запобігання домашньому насильству та протидії торгівлі людьми».
	Протягом кварталу
	Миргородська О.І.

	4.7
	Розробка основних заходів за участю структурних та територіальних підрозділів райдержадміністрації на місяць
	Згідно з Регламентом райдержадміністрації 
	Щомісяця
	Григорчук Г.П.

	4.8
	Проведення Днів контролю 
	Дотримання вимог Закону України “Про звернення громадян ” №396/96 – ВР від 02.10.1996 року, Указу  Президента України від 07.02.2008 року №109/2008  
	Щомісяця 
	Булгарова О.Л.

	4.9
	Засідання районної міжвідомчої ради з питань сім’ї, ґендерної рівності, запобіганню домашньому насильству та протидії торгівлі людьми
	Постанова Кабінету Міністрів України від 05 вересня 2007 року №1087 «Про консультативно - дорадчі органи з питань сім’ї, гендерної рівності, демографічного розвитку, запобігання насильству в сім’ї та протидії торгівлі людьми»,  розпорядження голови Ізмаїльської райдержадміністрацїї № 333/А-2018  від 16.07.2018 «Про районну  міжвідомчу раду з питань сім’ї, гендерної рівності, запобігання домашньому насильству та протидії торгівлі людьми».
	червень
	Мінюк О.С.

	4.10
	Робота з особовими справами державних службовців
	Наказ Національного агентства України з питань державної служби від 22.03.2016р. №64 «Про затвердження Порядку ведення та зберігання особових справ державних службовців»
	Щомісяця 
	Калініна Т.В.


	4.11
	Засідання  робочої групи з питань легалізації виплати заробітної плати,  зайнятості населення та забезпечення дотримання норм законодавства в частині  мінімальної заробітної плати
	Розпорядження Кабінету Міністрів України від 02.03.2010           №359-р.  «Про затвердження плану заходів щодо детінізації доходів та відносин у сфері зайнятості населення», розпорядження голови Одеської облдержадміністрації 

№ 128/А-2017 від 20.02.2017«Про схвалення проекту рішення обласної ради «Про обласний бюджет Одеської області на 2017 рік», розпорядження Ізмаїльської РДА 

 № 117/А-2017 від 14.03.2017 «Про створення робочої групи з питань легалізації  виплати заробітної плати,  зайнятості населення та забезпечення дотримання норм законодавства  в частині мінімальної заробітної плати»
	Щомісяця 
	Миргородська О.І.

Мінюк О.С.

	4.12
	Засідання комісії з питань призначення (відновлення) соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам
	Постанова КМУ № 365 від 08.06.2016  «Деякі питання здійснення соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам» та розпорядження голови Ізмаїльської РДА № 323/А-2016 від 04.07.2016 «Про створення комісії з питань призначення (відновлення) соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам та робочої групи з контролю за проведенням соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам за їх місцем фактичного проживання (перебування).
	Щомісяця 

(1 раз на місяць)
	Срібніченко Г.Д.

	4.13
	Складання актів потреб учасників проведення  операції об’єднаних сил та їх сімей
	
	Постійно 
	Миргородська О.І

	4.14
	Перевірка умов утримання, виховання, навчання  дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, що перебувають під опікою, піклуванням громадян,в прийомних сім’ях та усиновлених дітей  громадянами України 
	Виконання Закону України «Про охорону дитинства», постанов Кабінету Міністрів України №866, 905
	Постійно 
	Арешкіна С.І.

	4.15
	Організація роботи Мобільної бригади соціально-психологічної допомоги особам, які постраждали від домашнього насильства та/або насильства за ознакою статі:

· Соціальний захист дітей, молоді, жінок, які постраждали від домашнього насилля;

· Соціальна профілактика скоєння домашнього насильства/або насильства за ознакою
	Постанова КМУ від 22.08.2018 р. №658 «Про затвердження Порядку взаємодії суб’єктів, що здійснюють заходи у сфері запобігання та протидії домашньому насильству і насильству за ознакою статі»
	Постійно 
	Грамма Г.О.

	4.16
	Участь у судових засіданнях по розгляду справ, пов’язаних із захистом прав дітей  
	ЦПК України, КПК України, СК України
	Постійно
	Арешкіна С.І.


	4.17
	Засідання робочої групи  у справах альтернативної (невійськової) служби
	Закон України “Про альтернативну (невійськову) службу”, ПКМУ № 2066 від 10.11.1999 (із змінами) «Про затвердження нормативно-правових актів щодо застосування Закону України «Про альтернативну (невійськову) службу»
	По мірі надходження заяв
	Миргородська О.І.


	4.18
	Проведення інформаційно-просвітницької роботи серед населення району щодо розвитку сімейних форм виховання: прийомних, патронатних сімей, наставництва
	 Закон України «про органи і служби у справах дітей»
	Протягом кварталу
	Арешкіна С.І.,

Ступак І.А.,

Кутінова М.В.

	4.19
	Здійснення моніторингу роботи автоперевізників, які обслуговують населення Ізмаїльського району
	Розпорядження Ізмаїльської РДА № 671/А-2016 (19.12.16) р. «Про створення районної роб. групи із здійснення перевірки додержання законності в діяльності автоперевізників в Ізмаїльському районі»
	Протягом кварталу
	Гєнова О.М.


	4.20
	Проведення щотижневого моніторингу за станом виконання розпоряджень, доручень голови облдержадміністрації, райдержадміністрації, контрольних документів
	Виконання доручення голови райдержадміністрації
	Протягом кварталу
	Булгарова О.Л,


	4.21
	Організація та проведення засідання колегії райдержадміністрації 
	Виконання  Регламенту райдержадміністрації
	Протягом кварталу
	Григорчук Г.П.


	4.22
	Засідання Комісії з питань захисту прав дитини
	Виконання Закону України «Про охорону дитинства», постанови КМУ № 866
	Протягом кварталу
	Булгарова О.Л. 



	4.23
	Внесення звітів та договорів до єдиного веб-порталу використання публічних коштів Є-Data 
	ЗУ  №183-VІІІ від 11.02.2015 р.
	Протягом кварталу
	Запорощенко О.М.


	4.24
	Правова експертиза та забезпечення відповідності законодавству проектів розпоряджень голови райдержадміністрації 
	Виконання службових обов’язків 
	Протягом кварталу
	Мірчева В.Д. 

	4.25
	Облік та зберігання актів законодавства, робота з документами, у відповідності з чинним законодавством 
	Виконання службових обов’язків 
	Протягом кварталу
	Спеціалісти фінансового управління 

	4.26
	Завершення технічної інвентаризації споруд цивільного захисту 
	Розпорядження Ізмаїльської райдержадміністрації 
	Протягом кварталу 
	Гульпа С.К.

	4.27
	Підготовка комплексу організаційних та практичних заходів, спрямованих на зміцнення протипожежного стану на території району, захисту лісонасаджень та сільськогосподарських угідь
	Земельний та Лісовий Кодекс України, посадова інструкція
	Протягом кварталу
	Мірчева В.Д.

	4.28
	Уточнення мобілізаційних планів 
	Керівні документи з питань мобілізації 
	Протягом кварталу
	Гульпа С.К.

	4.29
	Виконання доручень розпорядника Державного реєстру виборців щодо усунення кратного включення виборця до Державного реєстру виборців; щодо знищення записів  у Державному реєстрі виборців.
	Доручення розпорядника Реєстру виборців
	Протягом кварталу
	Колесніченко Ю.А.

	4.30
	Проведення засідання комісії  з питань ТЕБ та НС райдержадміністрації 
	План роботи комісії ТЕБ та НС
	Протягом кварталу 
	Гульпа С.К.


	4.31
	Робота в Ізмаїльському територіальному центрі комплектування та соціальної підтримки з питань військового обліку
	Інструкція Міністерства оборони України 
	Протягом кварталу
	Гульпа С.К.

	4.32
	Проведення Координаційної ради у справах дітей 
	Виконання ЗУ «Про органи і служби у справах дітей та спеціальні установи для дітей»
	Протягом кварталу 
	Арешкіна С.І.

	4.33
	Розгляд відомостей, які надаються до відділу ведення Державного реєстру виборців для здійснення щомісячного поновлення персональних даних Реєстру:

· Ізмаїльським районним відділом ГУ ДМС України в Одеській області;

· ВРАЦ Ізмаїльського міськрайонного управління юстиції; 

· командирами військових частин, розташованих на території Ізмаїльського району;

· Ізмаїльським міськрайонним судом;

· органами реєстрації при міських, сільській  (селищній) раді;

· ЦРЛ;

· управлінням соціального захисту населення Ізмаїльської райдержадміністрації 
	Виконання Закону України «Про Державний реєстр виборців»
	Протягом кварталу
	Колесніченко Ю.А.

	4.34
	Проходження тестування працівниками відділу на знання Закону України «Про Державний реєстр виборців», нормативно-правових актів ДРВ, роботи в АІТС ДРВ, оперативної системи Microsoft Windows XP, Open Office.org, тест для керівника та адміністратора безпеки 
	Доручення Розпорядника реєстру
	Протягом кварталу
	Колесніченко Ю.А.,

Тірон А.І.

	4.35
	 Участь у договірній роботі (розробка, укладення, зміни, розірвання)
	Виконання службових обов’язків 
	Протягом кварталу 
	Мірчева В.Д.

	4.36
	Ведення картографічного обліку виборчих дільниць, утворених на постійній основі 
	Доручення Розпорядника реєстру 
	Протягом кварталу
	Колесніченко Ю.А.,

Тірон А.І.

	4.37
	Засідання конкурсної комісії на зайняття вакантних посад державних службовців 
	Виконання Закону України «Про державну службу»
	По мірі необхідності
	Калініна Т.В.

	4.38
	Проведення засідань дисциплінарної комісії Ізмаїльської райдержадміністрації 
	Виконання Закону України «Про державну службу»
	По мірі необхідності
	Калініна Т.В.

	4.39
	Підготовка пакетів документів для проведення перевірки, передбаченої Законом України «Про очищення влади»
	Виконання Закону України «Про очищення влади»
	По мірі необхідності
	Лапшина О.В.

	4.40
	Присвоєння почесного звання України «Мати-героїня»
	Положення про почесні звання України, затвердженого Указом Президента України від 29 червня 2001 року №476/2001(зі змінами)
	По мірі надходження заяв
	Грамма Г.О.

	4.41
	Участь у судових засіданнях, підготовка позовних заяв, заперечень, клопотань, пояснень, надання необхідних документів по судових справах
	Виконання службових обов’язків 
	За необхідності протягом кварталу
	Мірчева В.Д.

	4.42
	Організація проведення  особистого прийому громадян головою райдержадміністрації 
	Дотримання вимог Закону України “Про звернення громадян ” №396/96 – ВР від 02.10.1996 року, Указу  Президента України від 07.02.2008 року №109/2008  
	Згідно окремого графіку 
	Булгарова О.Л,

	4.43
	Організація проведення виїзного прийому громадян керівництвом райдержадміністрації 
	Дотримання вимог Закону України “Про звернення громадян” №396/96 – ВР від 02.10.1996 року, Указу  Президента України від 07.02.2008 року №109/2008 
	Згідно окремого графіку 
	Булгарова О.Л.


	5. Контрольна робота

5.1. Перевірка виконання Законів України:

	5.1.1
	Контрольна перевірка виконання Закону України «Про Національний архівний фонд та архівні установи» щодо  упорядкування та забезпечення умов зберігання документів

· Ізмаїльського агротехнічного коледжу

· Фінансового управління Ізмаїльської райдержадміністрації
	Закон України «Про Національний архівний фонд та архівні установи» від 13 грудня 2001 року №2888-ІІІ
	травень

	Волкова О.І.

	5.1.2
	Моніторинг рівня заробітної плати на підприємствах та організаціях Ізмаїльського району
	Контроль за своєчасною і не нижче розміру, визначеного державою оплатою праці відповідно до п. 10 ст. 16 Закону України «Про місцеві державні адміністрації» та розпорядження голови Ізмаїльської райдержадміністрації  № 83 /А-2017 від 22.02.2017  «Про заходи Ізмаїльської районної державної адміністрації щодо забезпечення своєчасної виплати заробітної плати та підвищення рівня заробітної плати на підприємствах району»
	Протягом кварталу
	Мінюк О.С.


	5.1.4
	Забезпечення контролю та цілісності записів Державного реєстру виборців, повноти і коректності персональних даних Реєстру, проведення перевірки виявлених некоректних відомостей Реєстру
	Закон України  «Про Державний реєстр виборців»


	Протягом кварталу
	Колесніченко Ю.А.
Тірон А.І.



	5.1.5
	Забезпечення контролю за дотриманням строків подання відомостей суб’єктами подання та відповідей на запити щодо перевірки персональних даних виборців
	Закон України від 22.02.2007 року №698-У  «Про Державний реєстр виборців»


	Протягом кварталу
	Колесніченко Ю.А.,
Тірон А.І.



	5.1.6
	Здійснення нагляду за додержанням вимог законодавства під час призначення (перерахунку) та виплати пенсій Ізмаїльським об’єднаним  управлінням Пенсійного фонду України
	ст.103 Закону України «Про загальнообов’язкове державне пенсійне страхування», Порядок про здійснення нагляду за додержанням вимог законодавства під час призначення (перерахунку) та виплатою пенсій органами Пенсійного фонду України
	Протягом кварталу
	Грамма Г.О.

	5.1.7
	Здійснення контролю за правильністю надання державної соціальної допомоги малозабезпеченим сім’ям,  допомоги на дітей одиноким матерям, субсидії для відшкодування витрат на оплату житлово-комунальних послуг, придбання скрапленого газу, твердого та рідкого пічного побутового палива та компенсації додаткових витрат на оплату комунальних послуг в  умовах підвищення цін і тарифів на послуги, за цільовим використанням коштів державного бюджету,  за призначенням (відновленням) виплати внутрішньо переміщеним особам пенсій (щомісячного  довічного  грошового утримання), довічних державних стипендій, усіх видів соціальної допомоги та компенсацій, матеріального забезпечення, надання соціальних послуг, соціальних  виплат за рахунок коштів державного та місцевого бюджетів, фондів загальнообов’язкового державного соціального страхування. 
	Закон України «Про державну соціальну допомогу малозабезпеченим сім’ям», Закон України «Про державну соціальну допомогу сім’ям з дітьми», постанова Кабінету Міністрів України від 31 травня 2017 р. № 370 «Про внесення змін до порядків, затверджених постановами Кабінету Міністрів України від 1 жовтня 2014 р. № 505 і від 22 вересня 2016 р.      № 646», постанова КМУ № 558 від 29.04.2004 (зі змінами та доповненнями) «Про призначення і виплати компенсації фізичним особам, які надають соціальні послуги», Положення «Про порядок призначення житлових субсидій» затверджене  постановою КМУ №848 від 21.10.1995 (в редакції постанови  КМУ  від 27 квітня 2018р. № 329) 
	Протягом кварталу
	Узунов В.В.

	5.2. Перевірка виконання Указів Президента України:

	5.2.1
	Указ Президента України                                                                                        від 7 лютого 2008 року №109/2008                                                                                                  «Про першочергові заходи щодо забезпечення  реалізації та гарантування конституційного права  на звернення до органів державної влади  та органів місцевого самоврядування» у виконкомах сільських (селищної) рад та в структурних підрозділах райдержадміністрації
	Контроль за виконанням зазначеного Указу Президента України 
	Протягом кварталу

(за окремим графіком)  
	Булгарова  О.Л 



	5.4. Виконання розпоряджень голови Одеської обласної державної адміністрації:


	 
	Пропозицій немає




	5.5. Перевірки з інших питань

	5.5.1
	Участь у роботі районної протиепізоотичної комісії
	Рішення обласної ДНПК
	За необхідністю
	Желєва В.М.

Гєнова О.М.
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