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УКРАЇНА

ІЗМАЇЛЬСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ОДЕСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

м. Ізмаїл

08.02.2021



                                                                               № 18/А-2021
Про упорядкування структури

Ізмаїльської районної державної адміністрації

Відповідно до статті 118 Конституції України, статей 81, 87, 89, 90, 104, 105, 110, 111 Цивільного Кодексу України, статей 5, 6, 39, 41, 44, 47 Закону України «Про місцеві державні адміністрації» від 09.04.1999року №586-XIV (із змінами), Закону України «Про державну службу» від 10.12.2015року №889-VIII (із змінами), частини 1 статті 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань» від 15.05.2003року № 755-IV (із змінами), постанов Кабінету Міністрів України: від 12.03.2005 року №179 «Про упорядкування структури апарату центральних органів виконавчої влади, їх територіальних підрозділів та місцевих державних адміністрацій» (із змінами), від 18.04.2012 року №606 «Про затвердження рекомендаційних переліків структурних підрозділів обласної, Київської та Севастопольської міської, районної, районної в м. Києві та Севастополі державних адміністрацій» (із змінами), від 26.09.2012 року №887 «Про затвердження Типового положення про структурний підрозділ місцевої державної адміністрації» (із змінами), від 25.03.2014 року №91 «Деякі питання діяльності місцевих державних адміністрацій» (із змінами, внесеними постановою Кабінету Міністрів України від 28.12.2020 року №1345), розпорядження голови Одеської обласної державної адміністрації від 05.01.2021 року №4/од-2021 «Деякі питання реорганізації районних державних адміністрацій Одеської області» та відповідного розпорядження в. о. голови Ізмаїльської районної державної адміністрації від 14.01.2021 р. №2/А-2021 «Про затвердження структури та граничної чисельності працівників апарату та структурних підрозділів Ізмаїльської районної державної адміністрації», з метою оптимізації та упорядкування структури Ізмаїльської районної державної адміністрації:

1. Збільшити граничну чисельність наступних структурних підрозділів Ізмаїльської районної державної адміністрації зі статусом юридичної особи публічного права:
1.1 Управління соціального захисту населення Ізмаїльської районної державної адміністрації - на 33 шт.од.,

1.2 Служба у справах дітей Ізмаїльської районної державної адміністрації – на 9 шт.од..

2. Зменшити граничну чисельність наступних структурних підрозділів Ізмаїльської районної державної адміністрації зі статусом юридичної особи публічного права:
2.1  Фінансове управління Ізмаїльської районної державної адміністрації – на 3 шт.од..

3. Перейменувати:

3.1. Фінансове управління Ізмаїльської районної державної адміністрації (код ЄДРПОУ 02315239) у відділ  фінансів Ізмаїльської районної державної адміністрації (зі статусом юридичної особи публічного права);
3.2. Відділ фінансування, організаційно-інформаційної діяльності апарату Ізмаїльської районної державної адміністрації у відділ  фінансово-господарського забезпечення апарату Ізмаїльської районної державної адміністрації;

3.3. Відділ житлово-комунального господарства, містобудування, архітектури, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля Ізмаїльської районної державної адміністрації у відділ інфраструктури, містобудування та архітектури, житлово-комунального господарства Ізмаїльської районної державної адміністрації.

4. Скоротити:

4.1 Сектор з питань управління персоналом апарату Ізмаїльської районної державної адміністрації;

4.2 Сектор документообігу і контролю апарату Ізмаїльської районної державної адміністрації.

5. Скоротити посади:

5.1. Головний спеціаліст відділу фінансування, організаційно-інформаційної діяльності апарату Ізмаїльської районної державної адміністрації 1 (одна) штатна одиниця;

5.2. Завідувач сектору з питань управління персоналом апарату Ізмаїльської районної державної адміністрації 1 (одна) штатна одиниця;

5.3. Головний спеціаліст сектору з питань управління персоналом апарату Ізмаїльської районної державної адміністрації1 (одна) штатна одиниця;

5.4. Завідувач сектору документообігу і контролю апарату Ізмаїльської районної державної адміністрації 1 (одна) штатна одиниця;

5.5. Головний спеціаліст сектору документообігу і контролю апарату Ізмаїльської районної державної адміністрації1 (одна) штатна одиниця;

5.6. Головний спеціаліст з питань правової роботи та запобігання корупції апарату Ізмаїльської районної державної адміністрації 1 (одна) штатна одиниця;

5.7. Головний спеціаліст з питань оборонної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами Ізмаїльської районної державної адміністрації 1 (одна) штатна одиниця;

5.8. Головний спеціаліст відділу житлово-комунального господарства, містобудування, архітектури, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля Ізмаїльської районної державної адміністрації 1 (одна) штатна одиниця

5.9. Завідувач сектору культури, молоді та спорту Ізмаїльської районної державної адміністрації 1 (одна) штатна одиниця;

5.10. Водій сектору культури, молоді та спорту Ізмаїльської районної державної адміністрації 1 (одна) штатна одиниця;

5.11. Начальник відділу з питань надання адміністративних послуг та державної реєстрації Ізмаїльської районної державної адміністрації 1 (одна) штатна одиниця;

5.12. Адміністратор відділу з питань надання адміністративних послуг та державної реєстрації Ізмаїльської районної державної адміністрації 4 (чотири) штатні одиниці;

5.13. Державний реєстратор відділу з питань надання адміністративних послуг та державної реєстрації Ізмаїльської районної державної адміністрації 1 (одна) штатна одиниця;

5.14. Спеціаліст відділу з питань надання адміністративних послуг та державної реєстрації Ізмаїльської районної державної адміністрації 1 (одна) штатна одиниця;

5.15. Начальник фінансового управління Ізмаїльської районної державної адміністрації 1 (одна) штатна одиниця;

6. Створити:

6.1. Відділ організаційного забезпечення апарату Ізмаїльської районної державної адміністрації;

6.2. Відділ управління персоналом апарату Ізмаїльської районної державної адміністрації;

6.3. Юридичний сектор апарату Ізмаїльської районної державної адміністрації;

6.4. Відділ документообігу і контролю, розгляду звернень громадян та доступу до публічної інформації апарату Ізмаїльської районної державної адміністрації;

6.5. Сектор внутрішнього аудиту Ізмаїльської районної державної адміністрації;

6.6. Відділ інформаційної діяльності та комунікацій з громадськістю Ізмаїльської районної державної адміністрації;

6.7. Сектор цифрового розвитку та з питань організації діяльності центрів надання адміністративних послуг Ізмаїльської районної державної адміністрації;

6.8. Відділ з питань цивільного захисту, оборонної роботи та взаємодії з правоохоронними органами Ізмаїльської районної державної адміністрації;

6.9. Відділ забезпечення взаємодії з органами місцевого самоврядування Ізмаїльської районної державної адміністрації;

6.10. Відділ економіки, агропромислового розвитку та екології Ізмаїльської районної державної адміністрації;

6.11. Відділ освіти, охорони здоров’я, культури, спорту Ізмаїльської районної державної адміністрації;

7. Створити/ввести посади: 

7.1. Перший заступник голови Ізмаїльської районної державної адміністрації 1 (одна) штатна одиниця;

7.2. Заступник голови Ізмаїльської районної державної адміністрації 1 (одна) штатна одиниця;

7.3. Заступник керівника апарату – начальник відділу організаційного забезпечення апарату Ізмаїльської районної державної адміністрації 1 (одна) штатна одиниця;

7.4. Головний спеціаліст відділу організаційного забезпечення апарату  Ізмаїльської районної державної адміністрації 1 (одна) штатна одиниця;

7.5. Провідний спеціаліст відділу організаційного забезпечення апарату Ізмаїльської районної державної адміністрації 1 (одна) штатна одиниця;

7.6. Головний спеціаліст - бухгалтер відділу фінансово-господарського забезпечення апарату  Ізмаїльської районної державної адміністрації 1 (одна) штатна одиниця;

7.7. Начальник відділу управління персоналом апарату Ізмаїльської районної державної адміністрації 1 (одна) штатна одиниця;

7.8. Головний спеціаліст відділу управління персоналом апарату Ізмаїльської районної державної адміністрації 2 (дві) штатні одиниці;

7.9. Завідувач юридичного сектору апарату Ізмаїльської районної державної адміністрації 1 (одна) штатна одиниця;

7.10. Головний спеціаліст юридичного сектору апарату Ізмаїльської районної державної адміністрації 1 (одна) штатна одиниця;

7.11. Головний спеціаліст відділу  ведення Державного реєстру виборців апарату Ізмаїльської районної державної адміністрації 1 (одна) штатна одиниця;

7.12. Спеціаліст відділу  ведення Державного реєстру виборців апарату Ізмаїльської районної державної адміністрації 1 (одна) штатна одиниця;

7.13. Начальник відділу документообігу і контролю, розгляду звернень громадян та доступу до публічної інформації апарату Ізмаїльської районної державної адміністрації 1 (одна) штатна одиниця;

7.14. Головний спеціаліст відділу документообігу і контролю, розгляду звернень громадян та доступу до публічної інформації апарату Ізмаїльської районної державної адміністрації 2 (дві) штатні одиниці;

7.15. Завідувач сектору внутрішнього аудиту Ізмаїльської районної державної адміністрації 1 (одна) штатна одиниця;

7.16. Головний спеціаліст сектору внутрішнього аудиту Ізмаїльської районної державної адміністрації 1 (одна) штатна одиниця;

7.17. Начальник відділу інформаційної діяльності та комунікацій з громадськістю Ізмаїльської районної державної адміністрації 1 (одна) штатна одиниця;

7.18. Головний спеціаліст відділу інформаційної діяльності та комунікацій з громадськістю Ізмаїльської районної державної адміністрації 2 (дві) штатні одиниці;

7.19. Завідувач сектору цифрового розвитку та з питань організації діяльності центрів надання адміністративних послуг Ізмаїльської районної державної адміністрації 1 (одна) штатна одиниця;

7.20. Головний спеціаліст сектору цифрового розвитку та з питань організації діяльності центрів надання адміністративних послуг Ізмаїльської районної державної адміністрації 1 (одна) штатна одиниця;

7.21. Начальник відділу з питань цивільного захисту, оборонної роботи та взаємодії з правоохоронними органами Ізмаїльської районної державної адміністрації 1 (одна) штатна одиниця;

7.22. Головний спеціаліст відділу з питань цивільного захисту, оборонної роботи та взаємодії з правоохоронними органами Ізмаїльської районної державної адміністрації 2 (дві) штатні одиниці;

7.23. Начальник відділу забезпечення взаємодії з органами місцевого самоврядування Ізмаїльської районної державної адміністрації 1 (одна) штатна одиниця;

7.24. Головний спеціаліст відділу забезпечення взаємодії з органами місцевого самоврядування Ізмаїльської районної державної адміністрації 2 (дві) штатні одиниці;

7.25. Начальник відділу економіки, агропромислового розвитку та екології Ізмаїльської районної державної адміністрації 1 (одна) штатна одиниця;

7.26. Головний спеціаліст відділу економіки, агропромислового розвитку та екології Ізмаїльської районної державної адміністрації 4 (чотири) штатні одиниці;

7.27. Начальник відділу освіти, охорони здоров’я, культури, спорту Ізмаїльської районної державної адміністрації 1 (одна) штатна одиниця;

7.28. Головний спеціаліст відділу освіти, охорони здоров’я, культури, спорту Ізмаїльської районної державної адміністрації 3 (три) штатні одиниці;

7.29. Головний спеціаліст з питань запобігання та виявлення корупції Ізмаїльської районної державної адміністрації  1 (одна) штатна одиниця;

7.30. Начальник відділу фінансів Ізмаїльської районної державної адміністрації 1 (одна) штатна одиниця;
7.31. Водій відділу фінансово-господарського забезпечення апарату Ізмаїльської районної державної адміністрації 2 (дві) штатні одиниці;

7.32. Прибиральник службових приміщень відділу фінансово-господарського забезпечення апарату Ізмаїльської районної державної адміністрації 2 (дві) штатні одиниці.
8. Ліквідувати структурні підрозділи Ізмаїльської районної державної адміністрації без статусу юридичної особи публічного права:

8.1 Відділ з питань надання адміністративних послуг та державної реєстрації Ізмаїльської районної державної адміністрації;

8.2 Сектор культури, молоді та спорту Ізмаїльської районної державної адміністрації.
9. Припинити юридичну особу публічного права відділ освіти Ізмаїльської районної державної адміністрації ( код ЄДРПОУ 02145168), що розташована за адресою: пр. Суворова, 62, м. Ізмаїл, Одеська область, 68600, Україна,  шляхом ліквідації.

10. Надати архівному відділу Ізмаїльської районної державної адміністрації статус юридичної особи публічного права.
11. Доручити начальнику архівного відділу Ізмаїльської районної державної адміністрації Одеської області (Волкова О.І.):

11.1 Здійснити державну реєстрацію юридичної особи публічного права архівного відділу Ізмаїльської районної державної адміністрації Одеської області відповідно до вимог чинного законодавства.

11.2 Подати на затвердження голові Ізмаїльської районної державної адміністрації положення про структурний підрозділ зі статусом юридичної особи публічного права архівного відділу Ізмаїльської районної державної адміністрації Одеської області, розроблене відповідно до вимог чинного законодавства та цього розпорядження. 
12. Заступнику начальника управління – начальнику бюджетного відділу фінансового управління Ізмаїльської районної державної адміністрації (Запорощенко О.М.) здійснити заходи, пов’язані з перейменуванням юридичної особи, зазначеної у п. 3.1 цього розпорядження, привести у відповідність до вимог чинного законодавства та вимог цього розпорядження та подати на затвердження голові Ізмаїльської районної державної адміністрації положення про відділ фінансів Ізмаїльської районної державної адміністрації, а також до органу, що здійснює державну реєстрацію.
13. Затвердити структуру апарату та структурних підрозділів Ізмаїльської районної державної адміністрації (додаток 1).

14.   Керівникам структурних підрозділів Ізмаїльської районної державної адміністрації:

13.1 Розробити та подати на затвердження в. о. голови Ізмаїльської районної державної адміністрації штатний розпис і кошторис витрат відповідного структурного підрозділу районної державної адміністрації;

13.2 Привести у відповідність до вимог чинного законодавства положення ввірених структурних підрозділів;
13.3 Забезпечити розроблення та затвердити посадові інструкції працівників з урахуванням змін граничної чисельності та функцій.
15. Сектору з питань управління персоналом апарату Ізмаїльської районної державної адміністрації (Лапшина О.В.), керівникам структурних підрозділів райдержадміністрації (Грамма Г.О., Запорощенко О.М., Арешкіна С.І.) підрозділи яких підлягають перейменуванню, скороченню чисельності працівників, здійснити заходи щодо попередження працівників про можливе вивільнення та зміну істотних умов державної служби або праці, надання їм гарантій, пільг та компенсацій в установленому законодавством порядку.

16. Розпорядження голови Ізмаїльської районної державної адміністрації від 27 листопада 2019 року № 314/А-2019 «Про упорядкування структури Ізмаїльської районної державної адміністрації» вважати таким, що втратило чинність з моменту підписання та затвердження штатного розпису.

17. Контроль за виконанням даного розпорядження залишаю за собою.

В. о голови 








     Петро ХАДЖИКОВ 
Додаток 1

Затверджено

розпорядженням голови 
Ізмаїльської райдержадміністрації

від 08.02.2021 № 18/А-2021
Структура апарату та структурних підрозділів Ізмаїльської районної державної адміністрації 

	
	Назва підрозділу, найменування посад
	Гранична чисельність працівників

	І. АПАРАТ

	1. Керівництво

	1.
	Голова райдержадміністрації 
	1

	2.
	Перший заступник голови райдержадміністрації
	1

	3.
	Заступник голови райдержадміністрації
	2

	4.
	Керівник апарату 
	1

	Всього
	5

	2. Відділ організаційного забезпечення 

	1.
	Заступник керівника  апарату - начальник відділу
	1

	2.
	Головний спеціаліст
	1

	3.
	Провідний спеціаліст
	1

	Всього
	3

	3.Відділ фінансово-господарського забезпечення

	1.
	Начальник відділу – головний бухгалтер 
	1

	2.
	Головний спеціаліст-бухгалтер
	2

	3.
	Водій
	2

	4.
	Прибиральник службових приміщень
	2

	Всього
	7

	4. Відділ управління персоналом

	1.
	Начальник відділу 
	1

	2
	Головний спеціаліст
	2

	Всього
	3

	             5. Юридичний сектор 

	1.
	Завідувач сектору
	1

	2
	Головний спеціаліст
	1

	Всього
	2

	6. Відділ документообігу і контролю, розгляду звернень громадян та доступу до публічної інформації

	1.
	Начальник відділу 
	1

	2.
	Головний спеціаліст
	2

	Всього
	3

	7. Відділ ведення Державного реєстру виборців

	1.
	Начальник відділу 
	1

	2.
	Головний спеціаліст 
	2

	3.
	Спеціаліст
	1

	Всього
	4

	8.
	Головний спеціаліст з мобілізаційної роботи
	1

	Всього
	1

	Всього по апарату
	28

	ІІ. Структурні підрозділи без статусу юридичної особи публічного права

	1.Сектор внутрішнього аудиту 

	1
	Завідувач сектору
	1

	2
	Головний спеціаліст
	1

	Всього
	2

	2.Відділ інформаційної діяльності та комунікацій з громадськістю

	1.
	Начальник відділу
	1

	2.
	Головний спеціаліст
	2

	
	Всього
	3

	3.Сектор цифрового розвитку та з питань організації діяльності центрів надання адміністративних послуг

	1.
	Завідувач сектору 
	1

	2.
	Головний спеціаліст
	1

	Всього
	2

	4.Відділ з питань цивільного захисту, оборонної роботи та взаємодії з правоохоронними органами

	1.
	Начальник відділу
	1

	2.
	Головний спеціаліст
	2

	Всього
	3

	5. Відділ забезпечення взаємодії з органами місцевого самоврядування

	1.
	Начальник відділу
	1

	2.
	Головний спеціаліст
	2

	Всього
	3

	6. Відділ економіки, агропромислового розвитку та екології

	1.
	Начальник відділу 
	1

	2
	Головний спеціаліст
	4

	
	Всього
	5

	7. Відділ освіти, охорони здоров’я, культури, спорту

	1.
	Начальник відділу
	1

	2.
	Головний спеціаліст
	3

	Всього
	4

	8.
	Головний спеціаліст з питань запобігання та виявлення корупції 
	1

	Всього
	1

	9. Відділ інфраструктури, містобудування та архітектури, житлово-комунального господарства

	1.
	Начальник відділу
	1

	2.
	Заступник начальника відділу - головний архітектор району
	1

	3.
	Головний спеціаліст
	1

	4.
	Провідний спеціаліст
	1

	Всього 
	4

	Всього по структурним підрозділам  без статусу юридичної особи публічного права
	27

	ІІІ. Структурні підрозділи зі статусом юридичної особи публічного права

	1.Управління соціального захисту населення 

	1.
	Начальник управління
	1

	2.
	Заступник начальника управління
	2

	3.
	Головний спеціаліст - юрисконсульт
	1

	Всього
	4

	1.1  Сектор по роботі з персоналом

	1.
	Завідувач сектору
	1

	2.
	Головний спеціаліст
	1

	Всього
	2

	1.2 Сектор обслуговування громадян та діловодства

	1.
	Завідувач сектору
	1

	2.
	Спеціаліст
	1

	Всього
	2

	1.3 Фінансово-господарський відділ

	1
	Начальник відділу – головний бухгалтер
	1

	2
	Головний спеціаліст- бухгалтер
	1

	3
	Головний спеціаліст
	2

	4
	Прибиральник службових приміщень
	2

	Всього
	6

	1.4 Відділ підтримки сім'ї та координації надання соціальних послуг

	1.
	Заступник начальника управління-начальник відділу
	1

	2.
	Головний спеціаліст
	6

	Всього
	7

	1.5 Відділ з питань призначення та виплати державних соціальних допомог № 1

	1.
	Начальник відділу
	1

	2
	Заступник начальника відділу
	1

	3.
	Головний спеціаліст
	7

	Всього
	9

	1.6 Відділ з питань призначення та виплати державних соціальних допомог № 2

	1.
	Начальник відділу
	1

	2
	Заступник начальника відділу
	1

	3.
	Головний спеціаліст
	           3

	Всього
	5

	1.7 Відділ з питань призначення та виплати державних соціальних допомог № 3

	1.
	Начальник відділу
	1

	2
	Заступник начальника відділу
	1

	3
	Головний спеціаліст
	1

	4
	Спеціаліст
	2

	Всього
	5

	1.8 Відділ соціальної підтримки пільгових категорій громадян та осіб з інвалідністю №1

	1.
	Начальник відділу
	1

	2
	Головний спеціаліст
	3

	Всього
	4

	1.9 Відділ соціальної підтримки пільгових категорій громадян та осіб з інвалідністю №2

	1.
	Начальник відділу
	1

	2
	Головний спеціаліст
	2

	Всього
	3

	1.10 Відділ соціальної підтримки пільгових категорій громадян та осіб з інвалідністю №3

	1.
	Начальник відділу
	1

	2
	Провідний спеціаліст
	2

	Всього
	3

	1.11 Відділ контролю за наданням соціальної підтримки та нагляду за правильністю призначення (перерахунку) та виплати пенсій

	1.
	Начальник відділу
	1

	2.
	Головний спеціаліст
	2

	3.
	Головний державний соціальний інспектор
	1

	Всього
	4

	1.12 Відділ програмного забезпечення

	1.
	Начальник відділу
	1

	2.
	Головний спеціаліст
	3

	Всього
	4

	Всього по управлінню  
	58

	2.Відділ  фінансів 

	1.
	Начальник відділу
	1

	2.
	Головний спеціаліст - бухгалтер
	1

	3.
	Головний спеціаліст
	3

	Всього 
	5

	3. Служба у справах дітей 

	1.
	Начальник служби
	1

	2.
	Головний спеціаліст - бухгалтер
	1

	Всього 
	2

	3.1 Відділ розвитку сімейних форм виховання

	1.
	Начальник відділу 
	1

	2.
	Головний спеціаліст
	5

	Всього 
	6

	3.2 Відділ з питань соціального захисту та профілактики правопорушень:

	1.
	Начальник відділу 
	1

	2.
	Головний спеціаліст
	2

	3.
	Провідний спеціаліст
	1

	4.
	Спеціаліст
	1

	Всього 
	5

	Всього по службі 
	13

	4. Архівний відділ

	1.
	Начальник відділу
	1

	2.
	Головний спеціаліст - бухгалтер
	1

	Всього 
	2

	4.1 Кілійський сектор архівного відділу

	1.
	Завідувач сектору
	1

	2.
	Головний спеціаліст
	1

	Всього 
	2

	4.2 Ренійський сектор архівного відділу


	1.
	Завідувач сектору
	1

	2.
	Спеціаліст
	1

	Всього 
	2

	Всього по відділу 
	6

	Всього по структурним  підрозділам зі статусом юридичної особи публічного права
	82

	Всього по районній державній адміністрації
	137


Керівник апарату







         Ганна ГРИГОРЧУК
