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УКРАЇНА

ІЗМАЇЛЬСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ОДЕСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

м. Ізмаїл

«22» квітня 2020



                                                                    №82/А-2020
	Про розподіл обов’язків між головою   Ізмаїльської районної державної адміністрації  та заступником голови Ізмаїльської  районної державної адміністрації
	


Відповідно до статей 6, 10, 13, 30-41 Закону України „Про місцеві державні адміністрації”  з метою якісної  організації діяльності районної державної адміністрації: 

1. Затвердити розподіл функціональних обов’язків між головою Ізмаїльської районної державної адміністрації та заступником голови  Ізмаїльської районної державної адміністрації (додається). 

2. Встановити, що на період тривалої відсутності (відпустка, хвороба, відрядження тощо) обов'язки виконують:
2.1. голови районної державної адміністрації - заступник голови районної державної адміністрації;  
2.2. заступника голови районної державної адміністрації - голова районної державної адміністрації.
3. Вважати таким, що втратило чинність, розпорядження районної державної адміністрації від 18 грудня 2018 року № 629А-2018 „ Про затвердження функціональних обов’язків між головою, першим заступником та заступником голови Ізмаїльської районної державної адміністрації ”.
4. Контроль за виконанням розпорядження залишаю за собою. 

Голова  






                            Наталія ТОДОРОВА

"ЗАТВЕРДЖЕНО"
розпорядженням голови

райдержадміністрації 

№ 82 /А-2020  22.04.2020

Функціональні обов'язки

голови та заступника голови Ізмаїльської

райдержадміністрації

Голова Ізмаїльської районної державної адміністрації

Тодорова Наталія Іванівна

Голова районної державної адміністрації відповідно до статей 118, 119 Конституції України, статті 39 Закону України "Про місцеві державні адміністрації", інших законів, актів Президента України, Кабінету Міністрів України, органів виконавчої влади вищого рівня:

-
Очолює районну державну адміністрацію та здійснює керівництво її діяльністю, несе відповідальність за реалізацію законів України, актів Президента України, Верховної Ради України, Кабінету Міністрів України, а також за виконання завдань, віднесених законодавством України до компетенції районної державної адміністрації.

- Представляє районну державну адміністрацію у відносинах з іншими державними органами та органами місцевого самоврядування, політичними партіями, громадськими та релігійними організаціями, підприємствами, установами та організаціями, громадянами та іншими особами як в Україні так і за її межами.
-  Щорічно звітує перед головою обласної державної адміністрації про виконання районною державною адміністрацією покладених на неї повноважень , а також суспільне – політичне . соціально-економічне, екологічне та інше становище на території Ізмаїльського району.

-Сприяє розвитку міжнародного співробітництва, налагодженню зовнішньоекономічних зв`язків, укладає договори з іноземними партнерами у межах повноважень, визначених законодавством.


- Формує склад районної державної адміністрації, визначає її структуру та затверджує штатний розпис.


- На виконання власних і делегованих повноважень одноособово видає розпорядження.

- Призначає на посади державної служби категорій "Б" керівників структурних підрозділів зі статусом юридичної особи публічного права та звільняє з таких посад відповідно до Закону України "Про державну службу "; 


- Укладає та розриває контракти з керівниками підприємств, установ та організацій, що належать до сфери управління райдержадміністрації;                                           
-     - Погоджує в установленому порядку призначення на посади та звільнення  з посад керівників не підпорядкованих підприємств, установ та організацій, що належать до сфери управління органів виконавчої влади вищого рівня, крім керівників установ, підприємств і організацій Збройних Сил та інших військових формувань України ;

- В межах затвердженого бюджету виступає розпорядником коштів райдержадміністрації, використовуючи їх  лише за цільовим призначенням .

- Здійснює загальне керівництво мобілізаційною підготовкою та цивільною обороною району . 

- Регулярно інформує населення про стан виконання повноважень, покладених на райдержадміністрацію.
   - Утворює для сприяння здійсненню повноважень райдержадміністрації консультативні, дорадчі та інші допоміжні органи, служби та комісії, члени яких виконують свої функції на громадських засадах, а також визначає їх завдання, функції та персональний склад.

- Здійснює повноваження, делеговані  районною радою відповідно до Конституції України в обсягах і межах, передбачених статтею 44 Закону України "Про місцеве самоврядування в Україні" та статті 29 Закону України "Про місцеві державні адміністрації".

- Сприяє органам місцевого самоврядування у здійсненні ними власних повноважень, організовує контроль за здійснення ними делегованих повноважень державної виконавчої влади.

  - Забезпечує діяльність з дотримання заходів режиму таємності в райдержадміністрації.
-    Забезпечує  виконання повноважень райдержадміністрації щодо  перспективних та поточних завдань розвитку сільського господарства, промисловості, транспорту та зв'язку, надання адміністративних послуг, з організації обслуговування населення підприємствами, установами та організаціями  архітектури та містобудування; 

    - Координує роботу заступника голови райдержадміністрації, керівника апарату, керівників структурних підрозділів райдержадміністрації.

- Особисто веде прийом громадян, розглядає і дає доручення щодо їхніх звернень.

Здійснює керівництво відповідними консультативними та дорадчими органами (комісіями, радами).
· Координує роботу підприємств, організацій торгівлі, громадського харчування, побутового   обслуговування, транспорту, зв'язку, проектних організацій;


- У разі відсутності голови районної державної адміністрації його функції і повноваження виконує заступник голови райдержадміністрації районної державної адміністрації  в порядку, визначеному чинним законодавством України та  згідно розпорядження голови райдержадміністрації.

Контролює роботу структурних підрозділів районної державної адміністрації та її апарату:

· відділу житлово-комунального господарства, містобудування, архітектури, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля районної державної адміністрації; 
· головного спеціаліста з мобілізаційної роботи апарату районної державної адміністрації;
· головного спеціаліста з питань оборонної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами районної державної адміністрації.

Координує діяльність і взаємодіє з:

-
Ізмаїльським ВП ГУ НП  в Одеській області;

-
відділом служби безпеки України в м. Ізмаїл;

-
Ізмаїльським постом  Південної  митниці;

-
Ізмаїльською місцевою прокуратурою;

-
військовими частинами, розташованими на території Ізмаїльського району;

-
іншими правоохоронними та контролюючими органами.

Заступник голови Ізмаїльської районної державної адміністрації Хаджиков Петро Васильович

Забезпечує:

      -    розробку проекту районного бюджету, контроль за його виконанням;

      -   вирішення питань, пов'язаних з банківською та податковою діяльністю, казначейським обслуговуванням;

      -    здійснення, в межах повноважень, контролю за станом фінансової дисципліни, обліку та звітності на підприємствах, установах, закладах  та організаціях, незалежно від форм власності;

- розробку проектів  програм соціально-економічного розвитку району, контроль  за їх виконанням;

- створення умов для розвитку підприємництва на території району;

- контроль за додержанням правил торгівлі, побутового обслуговування населення;

- вирішення питань, пов'язаних з  підприємництвом, приватизаційними процесами, управлінням майном, ринковими перетвореннями у народногосподарському  комплексі району, удосконаленням цінової політики;

       - створення умов, у межах наданих повноважень і функцій, для ефективного функціонування ринку зерна, задоволення потреб населення у продуктах першої необхідності, стабілізації ринку, основних продовольчих товарів, впровадження виваженої цінової політики на основні продукти харчування, закупівлю зерна до регіональних ресурсів;                                                                                                                                                                                                                   -   розробку і здійснення заходів щодо підтримки та  захисту сільгосптоваровиробників, сприяння  розвитку конкуренції в агропромисловому комплексі, створення сприятливих умов для сільськогосподарських формувань;

      - державний контроль за додержанням ветеринарних правил, вжиттям заходів щодо запобігання інфекційним захворюванням тварин, епізоотіям та їх ліквідації;

- здійснення повноважень райдержадміністрації  по контролю за веденням землеустрою, з використання  та охорони земель, інших природних ресурсів і охорони навколишнього середовища;

  -    розроблення та реалізацію заходів, пов'язаних з цивільною обороною на території району;

     -   здійснення, в разі стихійного лиха, аварій, катастроф, інших надзвичайних ситуацій, передбачених законодавством заходів, пов'язаних з порятунком життя людей, захистом їх здоров`я і прав, збереженням матеріальних цінностей, підтриманням громадського порядку;      


- контроль за  питаннями,  пов'язаними з виконанням укладених договорів, протоколів про наміри з іноземними державами, їх регіонами щодо двостороннього співробітництва, розвитку взаємовигідних економічних та соціально - культурних відносин, залучення у район інвестицій.


Координує діяльність підприємств, установ і організацій ,що перебувають у спільній власності територіальних громад сіл, селища, управління якими,  за рішенням райради, здійснює райдержадміністрація, підприємств, установ, організацій транспорту та зв'язку з питань функціонування транспортних коридорів, збільшення вантажоперевезень, надання послуг зв'язку юридичним та фізичним особам.

       Забезпечує :

- реалізацію державної політики у сфері цивільного захисту населення на території Ізмаїльського району, функціонування районної ланки обласної територіальної підсистеми єдиної державної системи цивільного захисту населення і територій. 

-    виконання на території району законодавства про військовий обов'язок громадянами та посадовими особами, підприємствами, установами та організаціями;     
 -   здійснення контролю за дотриманням актів законодавства з питань освіти, науки, охорони здоров`я, соціального захисту населення; мови, культури, мистецтва, туризму, фізичної культури і спорту, материнства й дитинства, сім`ї, молоді та дітей на території району;

-
виконання повноважень райдержадміністрації в галузях освіти, культури, охорони здоров'я, фізичної культури і спорту, туризму, соціального захисту населення,правового і соціального захисту дітей;

-
виконання заходів щодо ефективної роботи і розвитку оздоровчо-рекреаційних та туристичних організацій;

-
контроль за проведенням необхідних заходів по дотриманню санітарного стану населених пунктів району;

-
виконання законодавства щодо всебічного розвитку та функціонування української мови,  як державної, в усіх сферах суспільного життя.

-   координацію роботи і виконання регіональних програм з питань освіти, культури, охорони здоров'я, соціального захисту , реалізацію державної політики стосовно дітей, молоді, жінок і сім'ї, фізкультури і спорту.

- здійснення  заходів щодо соціального забезпечення та соціального захисту незахищених верств громадян, своєчасне призначення і виплату державних пенсій, надання адресної та соціальної допомоги та підтримки;

-   вживання заходів щодо збереження мережі закладів освіти, культури, розробку  прогнозів їх розвитку, врахування їх при розробці проектів програм соціально-економічного розвитку,  бюджетів.

-   визначення потреб та контроль за використанням виділених коштів на утримання установ освіти, культури, спорту, охорони здоров'я;

-   координацію розробки і виконання регіональних програм та заходів, спрямованих на забезпечення соціального і правового захисту дітей, молоді, жінок і сім'ї, запобігання насильству, торгівлі людьми, організацію оздоровлення, відпочинку і дозвілля.

-   сприяння соціальному захисту неповнолітніх і запобіганню дитячої бездоглядності та вчинення правопорушень неповнолітніми, здійсненню заходів стосовно гарантованого громадянам права на свободу світогляду, створення віруючим умов та можливостей для сповідування їх релігій, задоволення національних, культурних, мовних та освітніх потреб громадян.

-   вирішення питань комплексного розвитку фізичної культури і спорту, створення і зміцнення матеріально-технічної бази спортивних споруд, підготовки кадрів, спортсменів, пропаганди фізичної культури і спорту, олімпійського руху.

-   сприяння підготовці молоді до військової служби, проведення призову громадян на  альтернативну (невійськову) службу

Організовує роботу з попередження і ліквідації наслідків надзвичайних та аварійних ситуацій.
      Відповідає за координацію роботи консультативно-дорадчих та інших допоміжних органів райдержадміністрації за економічним напрямом діяльності та діяльності у сфері соціального захисту населення.

Є координатором з питань здійснення заходів у сфері запобігання та протидії домашньому насильству і насильству за ознакою статі на території Ізмаїльського району Одеської області, забезпечення рівних прав та можливостей жінок і чоловіків,протидії торгівлі людьмита в межах своїх повноважень організовує роботу у сфері запобігання та протидії домашньому насильству і насильству за ознакою статі відповідно до статті 13 Закону України "Про забезпечення рівних прав та можливостей жінок і чоловіків". Є персонально відповідальним за забезпечення своєчасного та ефективного вжиття заходів у сфері запобігання та протидії домашньому насильству і насильству за ознакою статі.

На виконання завдань у сфері запобігання насильству  забезпечує:

- вивчення ситуації та збір згрупованих за ознакою статі статистичних даних про факти насильства;

- організацію і проведення галузевих та міжгалузевих досліджень стану, причин і передумов поширення насильства, ефективності законодавства у сфері запобігання та протидії домашньому насильству і насильству за ознакою статі та практики його застосування;

- організацію і проведення серед населення, зокрема серед дітей та молоді, інформаційних кампаній щодо запобігання та протидії насильству, роз'яснення його форм, проявів і наслідків;

- розроблення та впровадження у закладах освіти навчальних і виховних програм з питань запобігання та протидії насильству, зокрема стосовно дітей;

- залучення засобів масової інформації до проведення просвітницьких кампаній, спрямованих на виконання завдань у сфері запобігання насильству, зокрема формування небайдужого ставлення до постраждалих осіб, насамперед дітей, усвідомлення необхідності невідкладного повідомлення відповідних суб'єктів про випадки насильства;

- організацію та проведення спільних спеціалізованих тренінгів та семінарів для фахівців, які працюють у сфері запобігання та протидії домашньому насильству і насильству за ознакою статі, а також для працівників правоохоронних органів і суддів.

Під час виконання завдань враховує природу насильства, його непропорційний вплив на жінок і чоловіків, зокрема на осіб з інвалідністю, вагітних жінок, дітей, недієздатних осіб, осіб похилого віку, необхідність підтримки та захисту постраждалих осіб, наслідки насильства, що призводять до порушення прав людини.

Завданнями у сфері протидії насильству є:

- ефективне виявлення та узгоджене реагування на факти вчинення насильства з урахуванням результатів оцінки ризиків, що загрожують постраждалій особі, своєчасне взаємне інформування суб'єктів та направлення постраждалої особи до служб підтримки постраждалих осіб.      

Взаємне інформування про факти насильства у випадках, передбачених Законами України "Про запобігання та протидію домашньому насильству", "Про забезпечення рівних прав та можливостей жінок і чоловіків" та цим Порядком, проводиться не пізніше однієї доби за допомогою телефонного зв'язку, електронної пошти з подальшим письмовим підтвердженням, а після запровадження Єдиного державного реєстру випадків домашнього насильства та насильства за ознакою статі - шляхом внесення інформації до нього;

- дієва допомога і захист постраждалих осіб, забезпечення відшкодування шкоди, заподіяної насильством, з урахуванням віку, стану здоров'я, статі, релігійних переконань, етнічного походження, спеціальних потреб таких осіб. Допомога постраждалим особам надається за місцем звернення і не повинна залежати від факту звернення таких осіб до правоохоронних органів чи суду, від їх участі у кримінальному, адміністративному або цивільному провадженні;

- належне розслідування фактів насильства, своєчасне та ефективне вжиття щодо кривдника спеціальних заходів у сфері протидії насильству та контроль за їх виконанням, притягнення кривдників до передбаченої законом відповідальності та зміна їх поведінки.

Відповідно до затвердженого графіку проводить прийом громадян, розглядає їхні скарги і звернення.


На період відсутності голови райдержадміністрації виконує функції та повноваження в порядку, визначеному чинним законодавством України та згідно розпорядження голови райдержадміністрації.
Відповідає перед головою райдержадміністрації  за роботу структурних підрозділів райдержадміністрації :

-
фінансового управління райдержадміністрації;

-
відділу освіти;

-            управління соціального захисту населення;

-
відділу надання адміністративних послуг та державної реєстрації;
- 
служби у справах дітей;
-
районного центру соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді;

-
сектору культури , молоді та спорту;

Координує діяльність:

- 
КНП Ізмаїльської районної ради «Центральна районна лікарня»

-
КУ Ізмаїльської районної ради «Територіальний центр надання соціальних послуг»

Взаємодіє з територіальними підрозділами центральних органів виконавчої влади:

-
Придунайським сектором з охорони навколишнього природного середовища;

-
Ізмаїльським відділом Головного управління Держгеокадастру в Одеській області;

-
Ізмаїльським міжрайонним управлінням ГУ Держпродспоживслужби в Одеській області .

-
Ізмаїльським об'єднаним міським територіальним центром комплектування та соціальної підтримки;

-
Ізмаїльським управлінням  ГУ ДПС в Одеській області;

-
відділенням Держказначейства в Ізмаїльському районі ГУ Державної казначейської служби в Одеській області;

-           міськрайонним центром зайнятості;

-
Ізмаїльським відділенням обслуговування громадян головного Управління Пенсійного Фонду України в Одеській області;

-
фондомсоціального страхування від нещасних випадків.

Координує діяльність:

-
оздоровчо-рекреаційних та туристичних організацій;

-
закладів освіти;

-
закладів культури;

-
закладів охорони здоров'я;

-
центру соціально-психологічної реабілітації дітей служби у справах дітей ;

-
дошкільних навчальних закладів;

-
територіального центру надання соціальних послуг
